OZEL OKUL AGILISI

(Anaokulu-ilkokul-Ortaokul-Lise)
03.01.2025 tarihli yonetmelik degisiklikleri ile glincellendi:21.01.2025---(v.2)

Ozel Okullarin agiliginda hazirlanmasi gereken belgeler

A) KURUCU / KURUCU TEMSILCISINE AIT BELGELER

=

Kurucu tarafindan yonetmeligin ekindeki (EK-1) Bagvuru Formu doldurulacak

Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil yazili beyani (5580’in 4. Maddesindeki paragrafi elle yazacak)
ve Adli Sicil ve Arsiv Kaydi Sorgulama Belgeleri (e-devletten alinacak)

Kurucu veya Kurucu temsilcisinin biyometrik vesikalik fotografi,(elektronik ortamda ve/veya fotograf)

Kurucu Sirket ise; Kurulus amaclar iginde 6zel ogretim kurumu isletmeciligi yapacagina iligkin
ifadenin yer aldigi Ticaret Sicil Gazetesi,(Fotokopi ise, ll/liige MEM onayl)

o

Kurucu Sirket ise; Sirket ortaklarini gdsteren Ticaret Sicil Gazetesi, (illilge MEM onayli)

o

Kurucu Sirket ise; Varsa kurucu ortaklarinin Adli Sicil yazili beyani (5580’in 4. Maddesindeki
paragrafl elle yazacak) ve Adli Sicil ve Arsiv_Kaydi Sorgulama Belgeleri (e-devletten alinacak)
(Tic.Sic.Gaz.’deki ortaklar yabanci olamaz)

Kurucuya veya Kurucu Sirket’e ait Vergi Levhasi (Nace kodu ve agiklamasi 6zel okullara uygun
olmal)

Kurucu Sirket ise; Ltd Sti ise Genel Kurul karari, A.S. ise Yonetim kurul kararn (“Kurucu temsilcisi
......... ‘nin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yurlitme yetkisine sahiptir.” seklinde
deftere elle yazilmal) (Defterin asli ile lice MEM’e gidilip, fotokopisi ll/ilge MEM onayli yapilmali.)

Kurucunun ogretmen olma sarti: Okullarda kurucunun veya kurucu temsilcisinin égrenim sarti
bulunmamaktadir.

B) BINAYA AT BILGI VE BELGELER ILE DIGER BELGELER:

10,

Binanin yerlesim planlari; Binaya ait yeni yerlesim planlari,(mimar tarafindan imzali olmasi daha iyi
olur) (1 adet A4,3 adet A3,PDF halinin elektronik kaydi, CD, Flash..vb.)

(Yerlesim planlarinda yangin merdiveninin ve yangin gikiglarinin gdésterilmeli, planlarda birimlerin
ebatlarinin ve m2 ’lerinin ve yukseklikleri, pencere boyutlari, kapi boyutlari, kurumun adi, adresi, ada
ve parsel nosu, kat adlar belirtilecek, yangin kagis yollari koridor olmali, yangin merdivenine gidecek
koridorda kapanabilecek kapi olmayacak. Her bir katta farkli okul derslikleri ve tuvaletleri olmali, eger
ayni katta iki okul agilacaksa birbirine girisi ¢ikisi olmayacak. EJer bir binada Anaokulu-ilkokul-
Ortaokul-Lise hepsi veya bir kagi agilacaksa, Lise ve ortaokul; Bahge girisi, bahge(Her okula ayri ayr
500m2 olmak sartiyla), bina girisi ve merdiveni ortak kullanabilir, (Eger bir binada sadece ortaokul ve lise
acilacaksa merdivenler ortak kullanilabilir)

11,

Yerlesim Planlari: Yonergenin 15-18. maddelerindeki standartlara, Ortak kullanilacak boltimler igin
yonergenin 19. maddesine, Kurum binalar1 icin; Yodnetmeligin 11. maddesine, Bir arada
bulunabilecek kurumlar icin Yénetmeligin 12. maddesine bakiniz.

12,

Okul binasi; Umuma Acik Yerler ile Alkollii icki Satilan Yerlerden en az 100 m uzakta olmak zorunda.

13,

Muvafakat belgesi:(Sadece Anaokullarinda): Eder anaokulu bir binanin veya sitenin iginde
acihyorsa, kullanacagi bahge alani, ortak alan oldugu icin o binadaki tim konut sahiplerinin(kiracilar
degil) imzasi lazim. Bu belgede; “... adresindeki binada agiimak istenen ... anaokulu i¢in sitemize/binamiza
ait bahgenin ...m2 lik kismimi okulun kullanimi icin muvafakat veriyoruz.” seklinde bir ibare olmali. Bu
ibarenin altina da bina/site yoneticisi tarafindan “bu binada su kadar sayida daire var ve yukaridaki imzalar
bu maliklere ait oldugunu tasdik ederim” seklinde yazip imzalayacak. Bu ydneticinin, yonetici oldugunu
ispat edecek olan yénetim kurulu karar defterinin fotokopisi dosyaya konulacak.

14,

Bina Fotograflari; Binanin dis cephelerini ve girisini gosteren fotograflar ve elektronik ortama atmaya
hazir CD, flash vb.olmali, (A4 siyah beyaz veya renkli fotograf ciktisi olabilir.) (4-5 fotograf yeterlidir)

15,

MEBCBS: Agilacak okulun Bakanlk Codgrafi Bilgi Sistemine (MEBCBS) eklenmek Uzere; Genel
Mudurliikce belirlenerek internet sayfasinda yayimlanan formatta bina, duvar, bahge ve benzeri
detaylarin yer aldigi élgiim kroki verisi. (Harita mihendisinden alinacak)

16,

Tapu senedi 6rnegi (Tapu kurucuya ait ise fotokopisinin iliiige MEM onayl, degil ise tapunun sadece
fotokopisi yeterlidir. (16.02.2024 tarihli ydnetmelik degisikliginde sadece tapu denildigdi i¢in arsa veya
bina tapusu olabilir.)

17,

Kira S6zlesmesi; Tapu kurucuya ait degilse, tapunun fotokopisi yeterlidir. Ancak Okul binasi igin En
az 4 yillhk Kira sézlesmesinin ya asli veya licge MEM onayl fotokopisi olmasi gereklidir. Kira
s6zlesmesinde imza atanlarin adi soyadi, imzasi ve (sirket adina kiraya vermeye) yetki belgeleri
olmalidir.

18,

Yapi Kullanma Izin Belgesi: 16.02.2024 tarihli ydnetmelik degisikliginde Yapi kullanma izin belgesi
zorunlulugu kaldiriimistir.
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19,

Numarataj belgesi; Kurum agilacak binanin ada ve pafta bilgilerinin de yer aldigi numarataj belgesinin
aslh veya (illiice MEM onayl) (Yeni veya en fazla 6 aylik olmasi uygundur.) Belediye Fen isleri
Mudurliaginden alinir. Dosyadaki belgelerde adres varsa bu numaratajdaki adrese uygun olmahdir. (Y-
5/aa) (03.01.2025 tarihinde eklendi)

20,

Teknik Rapor; insaat mihendisi tarafindan hazirlanmali ve imzalanmalidir. Teknik rapor ekinde; 1-
Denetci Belgesi, 2-Zemin etlt raporu, 3-Karot basing deney raporu, 4-Laboratuvar izin belgesi, 5-
ingaat Miihendisine ait iTB ve SiM belgesi olmali. (Ekteki tim sayfalar teknik raporu veren miihendis
tarafindan kaselenmeli ve imzalanmalidir.) Teknik raporda; “Kurum agilacak binanin saglam ve

dayanikl oldugu’na iliskin ibare ve yukaridaki belgeler bu teknik rapor iceriginde degerlendirilmis
olmalidir.

21,

Saglhk Raporu; il/iice Saglik midirligine bagvurulmali ve “Kurum acilacak binanin ve cevresinin
saglik yonunden uygun oldugu’na iliskin saglik raporu alinmali, (Dogrulama kodu varsa, sistemden
kontrol edilmelidir.)

22.

itfaiye Raporu; Belediye Itfaiye birimine bagvuru yapilmali ve bu itfaiye raporunda; “kurum acilacak

binada yangina karsi ilgili_ mevzuatina goére gerekli _énlemlerin _alindigi’na iligkin ibare olmalidir.
(Dogrulama kodu varsa, sistemden kontrol edilmelidir.)

23,

Yonetmelik Taahhitnamesi; Kurucu temsilcisinin resmi benzeri okullarin tabi oldugu yénetmeligi
uygulayacagina dair yazili beyani olmali.

24,

Kurumun Adi: Turkge olmal ve eger Franchising(Ad kullanma Sézlesmesi) varsa ilgili s6zlesme ve
Marka Tescil Belgesi olmali ve yonetmeligin 7/6. maddesi ve Gegici 26. maddesindeki sartlari
tasimali.(03.01.2025 tarihli degisiklik)

23

Ruhsat Harci: Her okul icin ayri ayri ruhsat i¢in harg yatirilacak, dekontu dosyaya konulacak.

26,

Miidur belgeleri;

1) Hizmet cetveli: Resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda en az iki yil asil gérevli olarak 6gretmenlik
yapmis olmak veya o6gretmenlik yapma kosullarini tasiyip en az iki yil asil gérevli uzman ogretici
olarak gorev yapmis olmak. (Yoénet.M.30/1-c)

2) Diploma Fotokopisi(il/iige MEM onayl) (Ogretmen olma sartini tagiyan diploma)

3) is sdzlesmesi,(Okullar icin)

4) Nufus cuizdani fotokopisi,

5) Adli Sicil yazili beyani (6580’in 4. Maddesindeki)

6) AdIi Sicil ve Arsiv Kaydi Sorgulama Belgeleri (e-devletten alinacak)

27,

Personel atama taahhitnamesi; “Kurum 6gretime baslamadan 6nce nitelikleri de belirtilen gerekli
tim personele iligkin galisma izin tekliflerinin yapacagimi taahhit ederim.” Seklinde Kurucu/Kurucu
Temsilcisinin imzali yazili beyani.

28,

Arac gereg¢ listesi; TTKB programlarin (genellikle) son sayfasindaki ara¢ gereg listesi veya uygun
arag gereg listesi (Arag gerecler kurumda hazir olmalidir.) (558-3.mad)

29,

Su deposu; Tesisata bagl, TSE nin belirledigi standartlara uygun, kag litrelik oldugu belirtilecek,
“Okulda su kesintisi durumunda kullanilmak iizere TSE nin belirledigi standartlara uygun(malzemesi yazilacak)
(orn: paslanmaz ¢elikten yapilmis), binamn tesisatina baglh 600 litrelik su deposunun bulundugunu beyan
ederim.” seklinde yetkili firma tarafindan imzalanmis belge. (Ayrica yetkili firmanin yetki belgesi, vergi
levhasi...vb) (Su deposu bina ile ortak olamaz) (Binada birkag okul varsa su deposu ortak olabilir)

30,

Givenlik Kamera Sistemi: Kurulumu yapan firma tarafindan “Bahge giris ve bina kapilar: éncelikli olmak iizere
en az 15 giin siireyle goriintii kayitlarint depolayacak giivenlik kamera sistemi kurulmustur” seklinde bir ibare yazacak
imzalayacak. Imzalayanin yetki belgesi(vergi levhasi..vb) dosyaya konulacak.(Y.M:11/4):

31,

Engelli Erisimi igin: Varsa Asansor belgesi yoksa Engelli Tasima ve iletme Sistemi; Yonetmelige
gore; eger okul binasi Z+1 den fazla kath ise, engelli erisimi icin ya asansér ya da engelli erisim cihazi
istenecektir. (Eger okul; bodrum+zemin veya zemin+1 katlarindan olusmussa engelli erisim cihazi veya asansor
istenmiyor. Ancak B+Z+1.Kat gibi toplamda U¢ veya daha fazla kattan olusmussa, asansor veya engelli erisim
cihazi istenir.) Asansoriin belgesi; (yesil, mavi ...vs gibi etiketler degil, bakim onarim belgesi
degil)...adresindeki ..... kimlik numarali asansérin TSE nin belirledigi, engelli bireylerin erisimine uygundur.
Seklinde asansor ile ilgili firmadan alinmis Ad Soyad yazili, imzali, kaselli belge ve ilgili firma adina imza atan
kisinin yetki belgesi. Engelli erisim cihazinin; Kurucu/kurucu sirket adina kesilmis faturasi ve bu cihazin TSE ye
uygun olduguna dair belgesi.(CE degil) (Engelli erisim cihazi en fazla g kat igin kullanilir.)

32,

“Ash Gibidir” yapilan belgelerde dikkat edilecekler; (Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul Ve Esaslar
Hakkinda Yonetmeligin “Belgenin Cogaltiimasi” baslhikh 29. Maddesinde; MADDE 29- (1) ...¢ogaltilan belgenin
uygun bir yerine “ASLI GIBIDIR” ibaresi konulur ve yetkilendirilmis gérevli tarafindan ad, soyad, unvan ve tarih
belirtimek suretiyle imzalanir. Bu sekilde ¢ogaltilan belge, asil belge gibi kabul edilir” hilkmine uygun olarak
“ASLI GIBIDIR” yapilmasi gerekmektedir.
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